
【非契約用】の請求書をご利用ください

【経費用】の請求書をご利用ください
領収書貼付用紙もご利用ください

【契約用100】の請求書をご利用ください
請求内容がわかる資料も添付してください

【契約用90】の請求書をご利用ください
請求内容がわかる資料も添付してください

請求しようとしているのは
注文書が発行されていて
かつ支払条件が出来高90％
払いの工事費である

請求しようとしているのは
常用伝票が発行されている
工事費である

はい

請求しようとしているのは
請負金額は30万円以下の工
事費である

請求しようとしているのは
注文書が発行されていて
かつ支払条件が出来高100％
払いの工事費である

請求しようとしているのは
駐車場代などの経費である

１

いいえ

はい

いいえ

はい

２

いいえ

はい

３
いいえ

４

はい

請求しようとしているのは
注文書が発行されていない
工事費である

いいえ

はい

１

２

３

４

請求書判定フローチャート



請求書補足①

請求合計表と請求書、最低2枚の作成が必要です。



請求書補足②

請求合計票の行数と請求書の枚数は同じになります

次ページに続く

3枚の請求書がある場合は
請求合計票は3行にわけて入力してください



請求書補足②続き

請求合計票の行数と請求書の枚数は同じになります

次ページに続く

手元に注文書がある場合は
必ずご記入ください！！

添付書類：注文書がまだ手元にない場合は見積書を
添付してください



請求書補足②続き

常用工事の場合、常用証明書の添付が必要となります。

次ページに続く

添付書類：常用伝票



請求書補足②続き

経費を請求する場合、領収書の添付が必要となります。（コピー不可）
必ず、貼付台紙にのりもしくはテープにて貼り付けてください。（ホチキス等は不可）

添付書類：経費立替払分 貼付用紙


